Wskazówki wypełniania suplementu w programie MS WORD

TECHNOLOGIA TWORZENIA OGÓLNYCH WZORCÓW WYDZIAŁOWYCH

Proszę o przyjęcie następującej technologii:

Używając ogólnego wzoru suplementu pobranego ze strony internetowej, proszę o stworzenie w dziekanacie suplementów kierunkowych, a następnie korzystając z nich, suplementów specjalizacyjnych.

Proszę o zapamiętanie każdego wzorca kierunkowego/ specjalizacyjnego, aby był podstawą do wypełniania suplementów indywidualnych zapamiętując go jako „Suplement wydziału …. dla kierunku …. specjalności …….”

Każdy stworzony suplement indywidualny należy  zachować nadając mu nazwę:

„Suplement Pan…  ….. do dyplomu nr …… z dnia ………”. Chodzi o zapamiętanie również poprzednich wersji suplementu.

Dla ułatwienia sobie pracy przy podobnych można korzystać z już opracowanego suplementu innej osoby, zwracając uwagę, aby skorygować wszystkie konieczne punkty. 

TECHNOLOGIA PISANIA INDYWIDUALNEGO SUPLEMENTU

Wpisywanie informacji odbywa się poprzez nanoszenie danych do komórek tablic, których dolna krawędź jest wykropkowana.

Linie (komórki) wykropkowane można kopiować, gdy ilość linii jest za mała, lub kasować, gdy cała pusta linia jest zbędna.

Proszę wstawiać podział na strony lub uzupełnić pustymi liniami stronę,  gdy WORD dzieli punkt lub tabelę pomiędzy dwie strony.

W punkcie IV.3 tabelę semestralną proszę skopiować tyle razy, ile semestrów liczą jego studia.

Punkt VI.1 proszę wypełnić na podstawie ankiety studenta.

W punkcie VII położenie przypisu  proszę tak skorygować, aby był umieszczony na dole strony z podpisami. To samo dotyczy przypisów punktu VIII, który musi być od nowej strony.   

Punkty II.3,  II.4,  IV.4,  IV.5, VI.2  i  VIII nie podlegają  zmianie!!!

W punkcie II.4. obok zapisu stałego, o nazwie i statusie AE można dodać nazwę i status innej uczelni, jeżeli student odbył część studiów i innej uczelni (zgodnie z instrukcją)

TECHNIKA DRUKOWANIA

Technikę drukowania proszę przyjąć następującą:

· Wydrukować proszę pierwszą stronę do akt w jednym egzemplarzu.

· Usunąć w nagłówku PRZEZNACZONY DO AKT i wydrukować pierwszą stronę w czterech kopiach.

· Połączyć wydrukowane pięć kartek i zastosować technikę drukowania kolejnych stron w pięciu kopiach, aż do ostatniej strony używając wg potrzeby nowych pięciu kartek odpowiedniego papieru.

Technika ta wydaje się najoptymalniejszą.

Wszystkie propozycje ulepszające i uwagi proszę kierować do R.Bojkiwa na adres bojkiw@credit.ae.wroc.pl 

