PISMO OKOLNE KWESTORA
UNIWERSYTETU EKONOMICZNEGO WE WROCtAWIU
Nr 2/2019

Z DNIA 13 WRZESNIA 2019 r.

w sprawie zasad wystawiania przez Uniwersytet Ekonomiczny we Wroctawiu

faktur i faktur proforma za ustugi dydaktyczne

Majac na uwadze przepisy ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (tekst
jednolity Dz.U. z 2018 r. poz. 2174 ze zm.) oraz Rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 3 grudnia
2013 r. w sprawie wystawiania faktur (Dz.U. z 2013 r. poz. 1485), stosuje sie nastepujgce zasady
wystawiania faktur i faktur proforma za ustugi edukacyjne:

Zasady wystawiania faktur za ustugi dydaktyczne

§1

1. Zgodnie z art. 106b ust. 2 ustawy o VAT Uniwersytet Ekonomiczny we Wroctawiu, zwany
dalej ,Uczelnig” nie jest obowigzany do wystawienia faktury w odniesieniu do sprzedazy
zwolnionej od podatku, w zwigzku z czym faktury VAT za ustugi edukacyjne sg wystawiane na
Zadanie.

2. Faktury VAT za studia podyplomowe, niestacjonarne i MBA Uniwersytet Ekonomiczny we
Wroctawiu wystawia tylko po dokonanej wptacie.

3. Faktury VAT za kursy i szkolenia mogg by¢ wystawiane firmom na ogdlnych zasadach
wynikajacych z przepisdw ustawy o podatku od towardéw i ustug.

4, Fakture VAT potwierdzajgcg dokonanie optaty za studia niestacjonarne, podyplomowe lub
MBA Uczelnia wystawia wytgcznie na podmiot (studenta/stuchacza), z ktérym zawarta
umowe o nauke, z zastrzezeniem ust.10.

5. Dokonanie wptaty za czesne przez pracodawce na rzecz swojego pracownika, bez umowy o
ktérej mowa w ust.10, nie zmienia faktu, ze ustugobiorcg pozostaje pracownik. W takim
przypadku w wystawionej fakturze pracownik (student/stuchacz) zostaje wskazany jako
nabywca, natomiast pracodawca bedzie figurowat jako ptatnik.

6. Wszystkie osoby (studenci/stuchacze), chcace otrzymaé fakture za optacone zajecia
dydaktyczne, majg obowigzek jako nabywcy ztozy¢ kazdorazowo po dokonanej wptacie
odpowiedni wniosek. Wniosek mozna ztozy¢ w ciggu 3 miesiecy liczac od konica miesigca, w
ktédrym dokonano wpfaty. Po uptywie tego terminu wniosek nie moze zostaé rozpatrzony
pozytywnie.



10.

11.

Whiosek wg wzoru w zatgczniku nr 1 nalezy ztozy¢:

1) w przypadku studiow podyplomowych, kurséw i szkolen — w Centrum Ksztatcenia
Ustawicznego (CKU) lub w Katedrze Rachunku Kosztéw, Zarzgdzania Podatkami i
Controllingu;

2) w przypadku studiéw niestacjonarnych —w Dziekanacie/ Dziekanacie Filii,

3) w przypadku studidow MBA — w Biurze EMBA,

4) w przypadku studiéw doktoranckich — w Biurze Szkoty Doktorskiej (dla studiow
rozpoczynanych od roku akademickiego 2019/2020) lub w Sekcji ds. Obstugi Studiow lII
stopnia (dla studidow rozpoczetych przed rokiem akademickim 2019/2020);

5) w przypadku kurséw jezykowych — w Studium Jezykéw Obcych.

Jednostki przyjmujgce wnioski weryfikujg je pod wzgledem merytorycznym i formalnym,
uzupetniajg o brakujgce informacje a nastepnie przekazujg do Dziatu Finansowego, ktory
wystawia faktury za ustugi edukacyjne, z zastrzezeniem ust.9 i przesyla je poczta
elektroniczng na adres mailowy wskazany we wniosku.

Faktury za studia podyplomowe oraz kursy i szkolenia organizowane przez CKU wystawia i
przesyta pocztg elektroniczng Centrum Ksztatcenia Ustawicznego lub Katedra Rachunku
Kosztéw, Zarzadzania Podatkami i Controllingu.

W przypadku, gdy zawarta zostanie odrebna umowa cywilnoprawna na finansowanie
studidow na rzecz oddelegowanego pracownika pomiedzy Uczelniag a firmg delegujaca
swojego pracownika na studia i optacajgcg studentowi/ stuchaczowi ponoszone przez niego
koszty nauki, faktura VAT bedzie wystawiana na firme jako nabywce ustugi. Wzér umowy o
finansowanie studidw stanowi - zatgcznik nr 10 do Zarzadzenia nr 67/2019 Rektora
Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu z dnia 13 wrzesnia 2019 r. w sprawie
wprowadzenia wzorédw umow o warunkach odpfatnosci za ustugi edukacyjne.
Firma/pracodawca, chcac otrzymad fakture za optacone studia, ma obowigzek jako nabywca
poinformowac o tym wtasciwg jednostke wskazang w ust.7, sktadajac odpowiedni wniosek
(zatacznik nr 2) na adres e-mail: fakturystudia@ue.wroc.pl

Whnioski o wystawienie faktury nalezy ponawiaé¢ kazdorazowo po dokonanej wptacie.

Zasady wystawiania faktur proforma za ustugi dydaktyczne

§2

Za ustugi dydaktyczne przed terminem zaptaty Uniwersytet Ekonomiczny we Wroctawiu nie
wystawia faktur VAT. Mozliwe jest natomiast wystawienie faktury proforma.
Faktury proforma za ustugi dydaktyczne wystawiane sg wytgcznie firmom, na ich wyrazne

zyczenie. Firma/pracodawca powinna poinformowaé o tym Uniwersytet w terminie nie
krétszym niz 30 dni do dnia uptywu terminu ptfatnosci. W przypadku przekroczenia w/w
terminu mozliwe bedzie jedynie wystawienie faktury po dokonaniu wptaty. Do wystawienia
faktury proforma na pracodawce jako nabywce ustugi niezbedna jest podpisana umowa
cywilnoprawna, o ktérej mowa w § 1 ust.10.

Whniosek o wystawienie faktury proforma nalezy ponawia¢ kazdorazowo przed
przypadajgcym terminem zaptaty. Wniosek (zatgcznik nr 3) mozna przesytac¢ na adres e-mail:
fakturystudia@ue.wroc.pl



mailto:fakturystudia@ue.wroc.pl

§3

Uchyla sie Komunikat Kwestora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu z dnia 4 lutego 2016 r.
w sprawie wystawiania faktur proforma.

§4

Pismo Okélne wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2019 r.

Kwestor

mgr Jacek Sieniawski



