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1.Wymagania wstepne
Brak w zakresie przedmiotow poprzedzajacych, ogdlna znajomos¢ systemu operacyjnego MS Windows

2. Program przedmiotu

Zaawansowane techniki edycji tekstow - praca z edytorem tekstu MS WORD. Zastosowanie arkusza kalkulacyjnego do obliczen i
wizualizacji ekonomicznych - MS EXCEL. Grafika menedzerska i/lub prezentacyjna, prezentacje ekonomiczne — MS POWER POINT.
Ustugi, techniki i narzedzia internetowe w zastosowaniach gospodarczych i organizacyjnych — MS OUTLOOK, INTERNET EXPLORER,
wyszukiwarki internetowe itp. Podstawy tworzenia stron internetowych - MS FRONTPAGE itp.

3. Metodyka zajeé

Zajgcia laboratoryjne prowadzone sa z wykorzystaniem zaawansowanych przyktadow; rozwinieciem zaje¢ sg samodzielnie
przygotowywane przez studentow projekty (np. prezentacja multimedialne, projekty do realizacji z wykorzystaniem arkusza kalkulacyjnego
itp.)

4.Cel dydaktyczny przedmiotu

Wiadomosci: wiedza o zastosowaniach narzedzi i systemow informacyjnych do prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej, wiadomosci z
zakresu wykorzystania podstawowego oprogramowania narz¢dziowego.
Umiejetnosci: praktyczne zasrtosowanie narzgdzi informatycznych do przygotowania ztozonych rozwigzan informacyjnych.
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