Instrukcja pobierania i instalacji pakietu Office 365

Prosze uruchomié przegladarke internetowg (w instrukcji uzyto Microsoft Edge) i otworzy¢
strone poczta.ue.wroc.pl. Prosze zalogowad sie na swoje konto pocztowe poprzez wpisanie
nazwy uzytkownika w postaci imie.nazwisko i podanie hasta.
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W prawej, gérnej czesci ekranu powitalnego prosze klikng¢ na Zainstaluj pakiet Office a
nastepnie wybrac pierwszg opcje — Aplikacje ustugi Office 365 - zacznie pobierac sie instalator.
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3. Instalator - plik OfficeSetup.exe (6,2MB) - trzeba uruchomic po pobraniu. Bedzie konieczne
potwierdzenie tej akcji przez uzytkownika z uprawnieniami administratora.
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Znajduje sie u dotu ekranu. MozZesz Kliknij przycisk Tak, aby rozpoczad online
takie nacisnac klawisze Alt+N. instalacje. Po zakoriczeniu instalacji uruchom

pakiet Office 1 zaloguj sie za pomoca
konta uzywanego w ustudze Office 365:
Maciej.Zalewski@ue.wroc.pl.
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4. Instalacja powinna zajac¢ kilka-kilkanascie minut w zaleznosci od szybkosci komputera i
potgczenia internetowego i zakonczy sie komunikatem o poprawnym ukonczeniu instalacji.
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Pozostan w trybie online podczas pobierania pakietu Office

Skoficzymy za chwile.




5. Wszystkie programy z pakietu Office bedg odtagd dostepne w menu Start, pod odpowiednig
literg, jak np. Word na liscie ponizej:
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Przypnij do paska zadan

Xbox Game Bar Zamknij okno

Po uruchomieniu aplikacji mozna jg przypig¢ do paska zadan, aby byta tatwiej dostepna, jesli
jest czesto uruchamiana. Wystarczy klikngé prawym przyciskiem myszy na jej ikone na pasku
zadan i wybraé z listy Przypnij do paska zadan.



