ROZLICZENIE

z zaliczki z zagranicznych środków płatniczych pobranych na podstawie decyzji  (zez. ban.) Banku nr ………… z dnia …………… .

	……………………………………………………………
	…………………………………………………………

	                               (nazwisko i imię)
	                        (jednostka organizacyjna Uczelni)


Delegacja służbowa do: ………………………………………………





              (wymienić kraj)

Pobyt za granicą trwał: od dnia ………………, godz. ……………
do dnia ………………, godz. …………
dni ogółem = ……………

w tym w: ……………  od dnia ………………, godz. ……………
do dnia ………………, godz. …………
dni ogółem = ……………

A. OTRZYMAŁEM:

	
	EUR
	USD
	GBP
	SEK
	AUD
	DKK
	JPY
	Inne

	1. Na podstawie decyzji Banku (suma zagranicznych środków płatniczych w gotówce i przekazach)
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. Z innych źródeł
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. Ogółem dysponowałem kwotą
	
	
	
	
	
	
	
	


UWAGA: Czas pobytu za granicą liczy się przy podróży:

a)  koleją 
- od chwili przekroczenia granicy w drodze za granicę do chwili przekroczenia granicy w drodze z zagranicy,

b)  samolotem
- od chwili startu w drodze za granicę z ostatniego lotniska w kraju do chwili lądowania na pierwszym lotnisku w kraju 
w drodze z zagranicy,

c)  statkiem
- od chwili wyjścia statku z portu polskiego do chwili wejścia statku do portu polskiego.

Łączny okres pobytu w poszczególnych krajach nie może przekroczyć ogólnej ilości dni pobytu za granicą.

B. WYDATKOWAŁEM:

	
	EUR
	USD
	GBP
	SEK
	AUD
	DKK
	JPY
	Inne

	1.  Diety - ilość - kraj - stawka

………………………………………………………………………………………………
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. Koszt hotelu
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. Inne wydatki (według rachunków)
	
	
	
	
	
	
	
	

	4. Ogółem wydatkowałem
	
	
	
	
	
	
	
	


C.  ZESTAWIŁEM:

Ogółem dysponowałem
/ …………………

Ogółem wydatkowałem
/ …………………

Do zwrotu / wypłaty

/ …………………

Sprawdzono pod względem merytorycznym i formalnym

	…………………………………………………
	…………………………………………

	             (podpis zatwierdzającego rozliczenie)
	(podpis składającego rozliczenie)


Do rozliczenia należy dołączyć bilety za przejazd, rachunki hotelowe i inne

