Uniwersytet Ekonomiczny
we Wroctawiu

R-DZK.060.3.2017
Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu
poszukuje:
specjalisty ds. obstugi studenta w Dziekanacie na Wydziale Zarzadzania Informatyki i Finansow

Gtowne zadania:

e obstuga administracyjna studentéw programoéw anglojezycznych;

e obstuga programu komputerowego USOS;

e prowadzenie dokumentacji przebiegu studiéw zgodnie z wymaganiami prawnymi;

e wspoétpraca z jednostkami wewnetrznymi uczelni i pracownikami naukowo-dydaktycznymi;
e ttumaczenia dokumentéw na jezyk angielski;

e wspobtpraca przy akredytacji jednostki organizacyjnej.

e konkurencji.

Oczekiwania:

e wyksztatcenie wyzsze, preferowane filologiczne;

e nie jest wymagane doswiadczenie zawodowe;

e bardzo dobra znajomos$¢ jezyka: angielskiego, rosyjskiego, ukrainskiego co najmniej na poziomie B2
potwierdzona certyfikatami;

e umiejetnos$é obstugi komputera MS Office (Word, Excel) poziom sredniozaawansowany;

e samodzielno$é oraz umiejetnos¢ pracy zespotowej;

e komunikatywnos¢;

e umiejetnosé pracy w sytuacjach stresowych.

Oferujemy:

e stabilne warunki zatrudnienia;

e umowe o prace w petnym wymiarze czasu pracy na wydziale stawiajgcym na jakos¢ ksztatcenia;
e ciekawaq i réznorodng prace;

e mozliwo$é zdobywania nowej wiedzy, doswiadczen.

CV wraz ze zdjeciem i listem motywacyjnym prosimy przestaé na adres: zif biuro@ue.wroc.pl
do 15.12.2017 roku. Informujemy, ze skontaktujemy sie tylko z wybranymi kandydatami.

Prosimy o dopisanie nastepujgcej klauzuli: "Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w mojej aplikacji dla potrzeb niezbednych do realizacji proceséw rekrutacji (zgodnie z Ustawg
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych tj. Dz. U. z 2002 r., Nr 101, poz. 926, ze zm.),
prowadzonych przez Uniwersytet Ekonomiczny we Wroctawiu z siedzibg w ul. Komandorska 118/120,
53-345 Wroctaw."


mailto:zif_biuro@ue.wroc.pl

