PROCEDURA
przeprowadzania czynnosci W post¢powaniach habilitacyjnych

na Wydziale Zarzadzania, Informatyki i Finanséw
Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu

Podstawa prawna:

e Ustawa z dnia 14 marca 2003 r. o stopniach i tytule naukowym oraz o stopniach i tytule w zakresie sztuki,

zwana dalej ustawq z 14.03.2003 o stopniach i tytutach (tekst jednolity Dz. U. 2016 poz. 882.)
Ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. prawo o szkolnictwie wyzszym (tekst jednolity Dz.U. 2016 poz. 1842)

Rozporzqdzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 26 wrzesnia 2016 r. w sprawie szczegotowego
trybu i warunkow przeprowadzania czynnosci w przewodzie doktorskim, w postegpowaniu habilitacyjnym oraz
w postegpowaniu o nadanie tytutu profesora (Dz. U. z 2016 r. poz. 1586), zwane dalej rozporzgdzeniem
MNiSzW z 26.09.2016 r.

Rozporzgdzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 8 sierpnia 2011 r. w sprawie obszarow wiedzy,
dziedzin nauki i sztuki oraz dyscyplin naukowych i artystycznych (Dz. U. z 2011 r. Nr 179 poz.1065)

Rozporzqdzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia I wrzesnia 2011 r. w sprawie kryteriow oceny
osiggniec¢ osoby ubiegajqcej sie o nadanie stopnia doktora habilitowanego (Dz. U. Nr 196, poz. 1165), zwane
dalej rozporzqdzeniem MNiSzW z 1.09.2011 r.

Rozporzqdzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 14 wrzesnia 2011 r. w sprawie wysokosci i warunkow
wyplacania wynagrodzenia promotorowi oraz za recenzje i opinie w przewodzie doktorskim, postgpowaniu
habilitacyjnym oraz postgpowaniu o nadanie tytutu profesora (tekst jednolity Dz.U. z 2014 r. poz. 48)

Czynnosci w postepowaniach habilitacyjnych

Osoba ubiegajaca si¢ o nadanie stopnia doktora habilitowanego, zwana dalej habilitantem,

sktada do Centralnej Komisji do Spraw Stopni i Tytutow wniosek o wszczecie
postepowania habilitacyjnego, w ktorym wskazuje jednostke¢ organizacyjna posiadajaca
uprawnienie do nadawania stopnia doktora habilitowanego, wybrang do przeprowadzenia
postepowania habilitacyjnego.

W przypadku, gdy Rada Wydzialu ZIF zostanie wskazana jako wlasciwa do
przeprowadzenia postgpowania habilitacyjnego, Dziekan Wydziatu zwraca si¢ do Komisji
ds. Rozwoju Kadr Naukowych o opini¢ dotyczaca przeprowadzenia postgpowania 0raz
wskazania propozycji trzech cztonkdéw komisji habilitacyjnej i przedstawia ja niezwlocznie
na posiedzeniu Rady Wydziatu.

Przed podjeciem uchwaly o wyrazeniu zgody na przeprowadzenie postgpowania
habilitacyjnego Dziekan udostepnia samodzielnym cztonkom Rady Wydziatu autoreferat
I wykaz dorobku kandydata w sposob przyjety na Wydziale.

Jezeli osoba ubiegajaca si¢ o uzyskanie stopnia doktora habilitowanego nie jest
pracownikiem Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu, kandydat sktada — przed
wymienionym wyze] posiedzeniem Rady Wydzialu - pisemne o$wiadczenie
zobowigzujace do pokrycia kosztow postgpowania przez samego kandydata lub przez
jednostke go zatrudniajaca.

W przypadku wyrazenia zgody na przeprowadzenie postepowania habilitacyjnego Rada
Wydzialu podejmuje uchwate o powotlaniu do sktadu komisji habilitacyjnej trzech
przedstawicieli: sekretarza, recenzenta i cztonka komisji. Dziekan niezwlocznie informuje
o tej decyzji Centralng Komisj¢ do Spraw Stopni i Tytutéw.

W sytuacji, gdy Rada Wydziatlu nie wyrazi zgody na przeprowadzenie postepowania
habilitacyjnego, Dziekan niezwlocznie informuje o tym Centralng Komisje do Spraw
Stopni 1 Tytutow.
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Uchwata o wyrazeniu zgody na przeprowadzenie postepowania habilitacyjnego zapada
zwykla wigkszosécig w glosowaniu tajnym zgodnie z par. 25 ust. 3 Statutu Uczelni.

Po otrzymaniu pisma z Centralnej Komisji do Spraw Stopni i Tytutow o powotaniu komisji
habilitacyjnej Dziekan zleca wykonanie recenzji w terminie nie dtuzszym niz 6 tygodni od
daty otrzymania dokumentacji oraz kieruje pismo przewodnie do cztonkoéw komisji,
w ktorym zawarta jest prosba o przekazanie informacji o dacie otrzymania dokumentacji
na adres email sekretarza komisji.

Biuro Wydzialu przygotowuje umowy i rachunki dla cztonkéw komisji habilitacyjnej,
wysyta dokumentacje habilitacyjng do recenzentow i1 pozostatych cztonkow komisji
(z pismem przewodnim Dziekana, umowami i rachunkami), sprawuje piecz¢ nad
dokumentacjg. Na posiedzenie komisji habilitacyjnej cztonkéw komisji deleguje Dziekan.

Sekretarz komisji zapewnia obstuge techniczng i1 organizacyjng posiedzen komisji, w tym
gromadzi recenzje i sporzadza harmonogram przebiegu postepowania habilitacyjnego oraz
ustala terminy z cztonkami komisji w porozumieniu z przewodniczacym. Sekretarz
przechowuje kompletng dokumentacj¢ do czasu zakonczenia postgpowania.

Recenzenci przedkladajg recenzje w wersji papierowej Dziekanowi. Recenzenci
przekazuja takze recenzje w wersji elektronicznej sekretarzowi komisji na wskazany adres
email, oraz Dziekanowi na adres zif_biuro@ue.wroc.pl.

W przypadku przekroczenia terminu sporzadzenia recenzji Sekretarz Komisji
habilitacyjnej, w porozumieniu z Przewodniczacym tej komisji, przekazuje informacje
0 op6znieniu Dziekanowi Wydziatu. Dziekan zwraca si¢ do recenzenta o wyjasnienie
przyczyn oraz ustala z nim nowy termin.

Dziekan przekazuje cztonkom Rady Wydziatu: autoreferat, wykaz dorobku habilitanta
i recenzje oraz protokot i uchwale zawierajacg opini¢ komisji habilitacyjnej, natomiast
recenzentom i pozostatym cztonkom komisji habilitacyjnej, ktoérzy nie sg cztonkami Rady
Wydziatu, zaproszenie na posiedzenie Rady Wydziatu, na ktorym podejmowana bedzie
uchwata o nadaniu lub odmowie nadania stopnia doktora habilitowanego.

Na podstawie opinii komisji habilitacyjnej Rada Wydzialu podejmuje uchwate o nadaniu
lub odmowie nadania stopnia doktora habilitowanego. Zaproszeni na posiedzenie Rady
Wydziatu cztonkowie komisji habilitacyjnej nie maja prawa glosu.

Uchwaty o nadaniu lub odmowie nadania stopnia podejmowane sg w gltosowaniu tajnym
I zapadajg bezwzgledng wigkszoscig oddanych waznych glosow ZA przy obecnosci co
najmniej potlowy ogodlnej liczby 0séb uprawnionych do gtosowania (art. 20, ust. 1,2 ustawy
z 14.03.2003 r. o stopniach i tytutach).

Dziekan w formie pisemnej przekazuje habilitantowi uchwale zawierajaca uzasadnienie,
0 ktérej mowa w pkt. 15. Na wniosek habilitanta przekazywany jest wyciag z protokotu
posiedzenia Rady Wydziatu.

W terminie czternastu dni od dnia podjecia uchwaty o nadaniu lub odmowie nadania
stopnia doktora habilitowanego Dziekan przekazuje do Centralnej Komisji, w formie
elektronicznej kopi¢ uchwaty, kopi¢ uchwaty komisji habilitacyjnej zawierajacej opini¢
oraz kopie recenzji w postegpowaniu habilitacyjnym.

Dziekan zamieszcza na stronie internetowe] Wydziatu w zakladce postepowania
habilitacyjne dokumentacj¢ dotyczaca przebiegu postepowania, tj. wniosek osoby
ubiegajacej si¢ o nadanie stopnia doktora habilitowanego wraz z autoreferatem
(niezwlocznie po wyrazeniu zgody na przeprowadzenie postgpowania), informacje
0 sktadzie komisji habilitacyjnej, harmonogram przebiegu postepowania (wWzor
w zalaczniku 1) oraz uchwale o nadaniu lub odmowie nadania stopnia doktora
habilitowanego (niezwtocznie po podjeciu uchwaty).

W sprawach nieuregulowanych decyzje podejmuje Dziekan.


mailto:zif_biuro@ue.wroc.pl

Zalacznik 1

Harmonogram przebiegu postepowania habilitacyjnego

Data Czynnos$¢

Ztozenie wniosku o wszczecie postepowania habilitacyjnego przez
ar e,

Pismo Centralnej Komisji do Spraw Stopni i Tytulow skierowane do
Dziekana Wydziatu o wyrazenie zgody na przeprowadzenie postgpowania
oraz wyznaczenie cztonkéw Komisji habilitacyjnej

Uchwata Rady Wydzialu o wyrazeniu zgody na przeprowadzenie
postepowania habilitacyjnego dr................... I wyznaczeniu cztonkow
Komisji habilitacyjnej w skladzie:

Powotanie Komisji habilitacyjnej przez Centralng Komisj¢ ds. Stopni
I Tytutow w sktadzie:

Dziekan przesyta pisma przewodnie do cztonkéw Komisji habilitacyjnej
wraz z dokumentacjg przygotowang przez habilitanta

Recenzja dorobku naukowego wnioskodawcy sporzadzona przez
recenzenta .................

Recenzja dorobku naukowego wnioskodawcy sporzadzona przez
recenzenta .................

Recenzja dorobku naukowego wnioskodawcy sporzadzona przez
recenzenta .................

Sekretarz Komisji przesyla recenzje cztonkom Komisji habilitacyjnej
drogg elektroniczng

Sekretarz Komisji powiadamia wszystkich czlonkéw Komisji
0 uzgodnionym i wyznaczonym terminie oraz miejscu posiedzenia
Komisji

Posiedzenie Komisji habilitacyjnej 1 podjecie uchwalty wraz
Z uzasadnieniem w  sprawie opinii  dotyczacej nadania  dr
................................... stopnia doktora habilitowanego

Sekretarz Komisji habilitacyjnej przekazuje Dziekanowi Wydzialu
protokot, uchwate, harmonogram oraz pelng dokumentacje postgpowania
habilitacyjnego dr ..o

Rada Wydzialu podjeta uchwate o nadaniu (lub o odmowie nadania) dr
..................... stopnia doktora habilitowanego w dziedzinie nauk
ekonomicznych w dyscyplinie .......................e.




