Uniwersytet Ekonomiczny
we Wroctawiu

Dziekan Wydziatu Zarzadzania, Informatyki i Finansow

ZIF-BW.014.3.2016

Zarzadzenie Dziekana Wydzialu
Zarzadzania, Informatyki i Finansow Nr 3/2016
z 7 listopada 2016 r.

w sprawie prac dyplomowych dla studentow,
ktorzy nie zlozyli pracy dyplomowej do 20.10.2016

§1
Reaktywacja po skresleniu

1.  Student sktada podanie do Dziekana Wydziatu o reaktywacje¢ 1 wyrazenie zgody na uczestni-
czenie w seminarium dyplomowym w semestrze zimowym 2016/2017.

2.  Student sktada podanie do Dziekana Wydziatu o reaktywacje w celu zlozenia pracy i przystg-
pienia do egzaminu dyplomowego. Na podaniu wymagana jest opinia promotora o dopusz-
czeniu pracy do egzaminy dyplomowego.

3. Optfata za przedtuzenie terminu ztozZenia pracy jest uzalezniona od daty jej ztozenia tzn.:
16.10.2016-15.11.2016 stacjonarne — 180 zt niestacjonarne — 90 zi
16.11.2016-15.12.2016 stacjonarne — 420 zt niestacjonarne — 210 zk
16.12.2016-31.01.2017 stacjonarne — 600 zt niestacjonarne — 300 zi

zgodnie z Zarzadzeniem Nr 34/2016 Rektora UE we Wroctawiu z 09.06.2016 r. w sprawie
optat za ustugi edukacyjne.

4.  Niezlozenie pracy do 31.01.2017 skutkuje skresleniem z listy studentéw.

Student moze skierowaé podanie do Dziekana Wydziatu z prosbg 0 powtarzanie semestru
czwartego (II stopien) lub szdstego (I stopien).

§2
Zlozenie pracy dyplomowej — wymagania formalne

1.  Po zaakceptowaniu pracy przez Promotora student sktada prace w Centrum Jakosci Ksztalce-
nia na ptycie CD z opisem: wydziat, imi¢ i nazwisko, praca dyplomowa, temat pracy, data
ztozenia. Prace nalezy przygotowa¢ w formatach: .doc, .pdf (oba na tej samej plycie CD).
Szczegdtowe informacje mozna uzyska¢ w Centrum Jakosci Ksztatcenia bud. A, pok. 204,
tel. /71/36-80-924.

2. Po zatwierdzeniu wydruku przez Promotora a przed ztozeniem pracy w dziekanacie student
ma obowigzek przestaé¢ mailowo do dziekanatu nastepujace dane:
- imig¢ 1 nazwisko,
- numer albumu,
- 1mi¢ 1 nazwisko promotora,
- temat pracy w jezyku polskim oraz temat pracy w jezyku angielskim.
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Po udostepnieniu przez dziekanat mozliwo$ci umieszczenia pracy w Archiwum Prac Dyplo-
mowych (APD) — apd.ue.wroc.pl, a przed zlozeniem kompletu dokumentow w dziekanacie,
student ma obowiazek wgrania pracy do APD. Szczegolowy opis sposobu postgpowania znaj-
duje si¢ w instrukcji dla studentow.

PO ZAAKCEPTOWANIU pracy przez Promotora w Archiwum Prac Dyplomowych (APD)
student przygotowuje i sktada w dziekanacie:

e JEDEN egzemplarz pracy wydrukowany w formacie A4 jednostronnie, oprawiony
w twardg oprawe (podpisang na grzbiecie imieniem i nazwiskiem studenta) lub zbindo-
wany. Czcionke, odstepy, marginesy student ustala z promotorem. Strong tytutowa oraz
spis tresci nalezy wydrukowa¢ w jezyku polskim i1 angielskim na odrebnych kartkach
i wklei¢ w kolejnosci:

- strona tytulowa w jezyku polskim,
- spis tresci w jezyku polskim,
- Strona tytulowa w jezyku angielskim,
- spis tresci w jezyku angielskim.
Na stronie tytulowej nalezy poda¢ aktualny tytul i stopien naukowy promotora.

JEDEN egzemplarz pracy przeznaczony do akt. Prace (lacznie ze strong tytutlowg oraz
o$wiadczeniami) nalezy pomniejszy¢ do formatu A5 1 wydrukowa¢ dwustronnie w formacie
A4 (tzn. 2 strony pracy wydrukowane na jednej stronie — poziomo, papier zadrukowany
dwustronnie z interlinig zmniejszong do 1 i czcionkg 10). Strony nalezy ponumerowac. Prace
nalezy przedziurkowa¢ na dtuzszym boku 1 przewigza¢ bawetniang tasiemka.

Egzemplarz ten musi by¢ podpisany przez promotora.

prace na plycie CD z opisem: wydziat, imi¢ 1 nazwisko, praca dyplomowa, temat pracy, data
zlozenia. Prace nalezy przygotowa¢ w formatach: .doc, .pdf (oba na tej samej ptycie CD).

wydruk z Uczelnianego programu antyplagiatowego zatwierdzony przez promotora uzy-
skany w Centrum Jakosci Ksztalcenia.

Egzemplarz pracy musi zawiera¢ o§wiadczenie o samodzielnym przygotowaniu pracy oraz
oswiadczenie dotyczace udostepnienia pracy osobom zainteresowanym. OSwiadczenia te
nalezy zamies$ci¢ na koncu pracy. Dodatkowo w wypadku utajnienia pracy z powodu danych
poufnych zawartych w pracy, nalezy umiesci¢ na stronie tytutowej (na gorze strony) napis w
kolorze czerwonym czcionkg nr 14 — PRACA UTAJNIONA.

§3
Dokumenty, ktére nalezy zlozy¢ wraz z praca w dziekanacie

Cztery zdjecia o wymiarach 4,5 cm x 6,5 cm w stroju galowym, wykonane na papierze foto-
graficznym w podpisanej 1 niezaklejonej kopercie (prosze nie podpisywac zdje¢ na odwrocie)

Dowod wptaty za dyplom w kwocie 60 zt (Studenci niestacjonarni oplaty za dyplom nie
wnoszg). Platne na konto indywidualne studenta — numer konta mozna wygenerowa¢ w Ge-
neratorze kont. W przypadku dokonania wptaty za dyplom przelewem nie ze swojego konta,
jako tytut przelewu prosze wpisac: optata za dyplom I stopnia (licencjat) oraz poda¢ imi¢ i na-
zwisko dyplomanta lub optata za dyplom II stopnia (magister) oraz poda¢ imi¢ i nazwisko
dyplomanta.
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Wypetniony formularz badania losow absolwentow.
Rozliczong kart¢ obiegowa, ktorg nalezy ztozy¢ najpdzniej przy odbiorze dyplomu.

Zaadresowang do siebie podtuzng koperte o wymiarach 21 cm x 10,5 cm (koperta jest ko-
nieczna do przestania zaproszenia na uroczysto$¢ wreczenia dyplomow).

Student moze ztozy¢ wniosek o wydanie odpisu dyplomu w j. obcym i / lub odpisu suplementu
w jezyku angielskim. Do wniosku nalezy dotaczy¢ zdjecie o wymiarach 4,5 cm x 6,5 cm
w stroju galowym, wykonane na papierze fotograficznym. Konieczne jest takze wniesienie
optaty za wydanie odpisu dyplomu w j. obcym w kwocie 40 zt. Optate wnoszg studenci sta-
cjonarni i niestacjonarni.

§4
Pozostale ustalenia
Prace nalezy skladaé¢ w dziekanacie w godzinach przyje¢ studentow.
Przyjmowane beda tylko prace z kompletem wymaganych dokumentow.
Odbioru dyplomu nalezy dokonac osobiscie.

W przypadkach losowych, odbioru moze dokona¢ tylko osoba upowazniona notarialnie
do odbioru wszystkich dokumentéw (dyplomu, Swiadectwa dojrzalosci) przez Absol-
wenta.

Dziekan Wydzialu
Zarzadzania, Informatyki i Finansow
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